
                                                                      

中華大學 

企業徵才資料表 
填表日期 民國 110  年 10  月 25  日 

公司名稱 心星職能暨語言治療所 統一編號 82346564 

公司地址 新竹縣竹北市高鐵九路 61 巷 22號 

公司產業別 醫療 

公司現有員工數 ■1-10人 □11-30人□31-50人□51-100 人□100人以上 

聯絡人資料 
姓名：張曉涵 

電話：0966-722071 

信箱：heartstar.107@gmail.com 

傳真機號碼： 

職缺職稱 
兼職(工讀)/全職行政

助理 
職缺部門(單位): 

需才系別 
□工學院□建築學院□資訊學院□人文學院□觀光學院□管理

學院■ 不限□指定科系__________ 

需才日期 110 年 10  月 25 日 應徵期限： 111 年 3  月  25 日 

需才人數 兼職(工讀)1-2名，全職 1名 

需才學歷 ■大學 □碩士 □其他__________ 

工作時間 

1. 全職每週四十小時，每週五天，可彈性調整班別，若能配合

午晚班及週六尤佳 

2. 兼職至少一週排 12小時以上，能配合晚班和週六尤佳 

工作內容 

1.櫃台行政、電話接應、病歷處理、批價收費、約診 

2.line@、網頁管理  

3.基本環境維護整理  

4.其他交辦之行政業務 

工作地點 
（郵遞區號____）■同公司地址 

 

工作性質 ■1.兼職(長/短期) ■2.全職 □3.其他：____________ 

薪資待遇 
□ 22,000-25,000  □ 25,000-28,000  ■ 28,000-32,000 

□ 其他__________ ■時薪：168-250元(工讀) 

員工福利 
值週六班有額外假日津貼；全職另有三節獎金，年終至少一個

月。 

備註 

1.兼職(工讀)需要長期，至少 1年，無法配合者請勿應徵。 

2.需熟悉電腦、社群軟體操作、word、excel 等文書處理能力、

海報設計  

3.對早療工作有興趣、喜歡與孩子接觸佳 



                                                                      

4.如為社工、幼保、特教、醫護或相關背景者尤佳 

5.溝通技巧佳、細心、具高度服務熱忱、思路清晰、口齒伶俐 

刊登日期 110 年 10月 25日～ 111年 3月 25日 
未填寫起訖日期者

一律刊登 15日 

本表填妥後轉成 pdf檔案請 mail至 chu_career@g.chu.edu.tw 

其他相關事宜請洽 

學務處就業輔導與校友服務組  聯絡電話：03-518-6150謝小姐 6151 林小姐 

mailto:chu_career@g.chu.edu.tw

